
 אישורי מנהל :

 אישור דרך דף הבית : 

.םוחי היעדרויות של העובדידיווחים ידניים ודיו דרך דף הבית אפשר לאשר לעובדים  

 איך מאשרים:

  מסך "דף הבית"  .1

   "עובדים בהמתנה"לחץ על  –תחת "פעולות" 

  

 

 

  יפתח מסך עם כל הבקשות לאישור של העובד לחיצה על שם העובד .2

 

 

  11לחץ "שמור"ובסוף    והם יהפכו ליאשר את כל הדיווחים  "בחר הכל" ימין בלחיצה על הכף יד העליונהבצד  .3

 

 

 



 

 אישור דרך מסך עדכונים : 

.סידור העבודה ואישורי שעות נוספותלפי  עובדים שכפופים לסידור עבודה ולא עבדו במסך עדכונים מאשרים  

את שעת הסידור.  )עיגול(במידה והעובד כפוף לסידור עבודה והגיע בפועל לפני השעה שהוגדרה לו בסידור נראה תחת   

כלומר, ללא אישור מנהל בעמודת אישור כניסה / יציאה, המערכת תשלם לעובד החל משעת הכניסה ע"פ הסידור ולא ע"פ 

  כניסתו בפועל

 

 איך מאשרים:

אישור  3לאשר בעמודה "אישור כניסה/יציאה" ואז יפתח חץ כתום ויהיה אפשר לבחור לחץ ביום בו אתה רוצה  .1

   כניסה/יציאה

 

 

 

!♥שימו   

 אין לשנות את שעת הסידור במסך עדכונים

 

 

 

 

   . ולחץ על "שמור" בצד שמאל של המסך2

 

 

 

 


